大同大學圖書館圖書介購辦法
中華民國91年9月9日修訂施行
中華民國95年2月15日修訂施行
1、 凡本校教職員、學生、公司員工均可介購圖書、資料庫及視聽資訊等。 

2、 填寫介購單前，請先利用 [ 館藏書目查詢﹝OPAC﹞ ]，查對是否已為本館之館藏。若需購買複本，請加註原因。 

3、 填寫介購表單時請務必填上姓名、系所單位、電子郵件帳號等基本資料，凡介購單欄位有標示※者皆必需輸入資料，否則將無法完成介購，請確實填寫各項資料，以便本館查核與連繫之用。填妥後，按 "確定" 即完成介購程序。 

4、 凡中西文圖書、中西文一般性期刊、錄音（影）帶、CD、VCD、DVD等資料，皆可於線上推薦。

5、 介購需符合本館館藏政策。若介購的書籍不適宜上架陳列者，如漫畫、電玩破 關秘笈、或色情書刊等，該書將退給介購者並得付採購此書所需的相關費用。 

6、 中西文專業期刊每年6~9月間公告辦理一次集中採購，同時由各系系務會議決定訂購清單，恕不接受個別線上介購。

7、 各類圖書出版目錄可參考線上出版商／書商目錄。
8、 介購之圖書依本館作業流程，經館長簽核後採購。 

9、 採購到館之圖書、視聽資料、經圖書館編目處理後，即通知原介購人到館利用；無法購得者，圖書館將個別通知介購者。 

10、 介購之圖書、視聽資料均由圖書館典藏，供全校讀者使用，不得自行長期借閱或保管。 
十一、ISBN 為圖書最基本的資料，請務必填寫，以便快速及正確地購書。 

十二、本規則經館務會議通過後施行，修正時亦同。 
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