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大同大學工程學院學生校外實習實施細則 
中華民國 106 年 7 月 18 日院務會議通過 

中華民國 113年 1月 11日校外實習委員會會議通過 

中華民國 113年 1 月 15日院務會議通過 

民國 113年 4月 18日校級課程委員會修正通過  

民國 113年 5月 3日教務會議核備修正通過 

 

一、 為讓學生瞭解職場學習情境、兼顧理論與實務之學習，提升畢業後的就業競爭力，推動

校外實習課程，依大同大學學生校外實習課程實施辦法相關規定，訂定大同大學工程學

院學生校外實習實施細則(以下簡稱本細則)。 

二、 短期/累積型校外實習課程，若實習時數不足 80小時，不核給學分，其餘實習時數與學

分數換算方式依本校校外實習課程實施辦法第六條之規定辦理。 

三、 校外實習學分計入各系專業必修或選修學分數等相關規定，由各系自行訂定辦法。 

四、 校外實習申請 

(一) 校外實習單位認定範圍： 

1.上市上櫃公司之專業實習。 

2.經本院系所認可之有規模公司專業實習。 

(二) 校外實習審查： 

欲從事校外實習者，須於實習起始日之二週前填具：(1)實習申請表(自網頁下載)，(2)家

長同意書，(3)三方簽訂實習合約書；並經實習單位同意後繳交導師，由系主任召開會議

審核。 

五、 校外實習考核： 

實習中由實習單位主管及系上指定老師考核，實習後由學生填寫「大同大學學生校外實

習考核表」(內含實習時數證明)，並經實習單位及主管共同簽認。未經審核同意及考核

之實習，均不得作為取得校外實習學分之依據。 

六、 校外實習學分取得： 

學生須選修「校外實習」課程，提出實習時數證明，經系上審核通過後，並依規定繳交

資料以取得該學分。 

七、 校外實習流程說明： 

(一) 實習前準備 

1.實習起始日前二週繳交實習申請所需資料： 

(1)實習申請表。 

(2)家長同意書。 

(3)三方簽訂實習合約書，一式三份。 

2.實習前各系所辦理行前座談會說明實習規定及生活作息等注意事項，俾實習學生瞭解

並遵循。 

(二) 實習期間： 

1.學生：填寫「大同大學校外實習週記」(依各系規定)。 

2.實習單位主管：針對學生的實習狀況，於學生所填「大同大學校外實習週記」填寫

考核評語。 
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3.指定老師：填寫「大同大學校外實習輔導訪視紀錄表」。 

(三) 實習結束後： 

1.繳交「大同大學校外實習成效調查表」共 3份：分別由實習單位主管、實習學生及

實習學生家長填寫。 

2.繳交「大同大學學生校外實習考核表」，內含實習單位簽認之「實習時數證明」。 

3.繳交「大同大學校外實習週記」及「大同大學學生校外實習成果報告」，並鼓勵參加

校外實習成果發表。 

4.各系所進行實習學分數認定並登錄成績，學生實習相關資料由各系所留存備查。 

八、 海外實習原則上比照本細則辦理，辦理情形得依實際情況交由系所進行調整，調整後送

交本院實習委員會核備。 

九、 本細則經院務會議通過後，送交教務處核備後實施，修正時亦同。 

 

 



3 
 

 


