附件一

大同大學學生宿舍遷出(離舍)申請單

遷出（離舍）手續注意事項：

1. 離舍同學請先填寫表格內容後，找宿舍總導師簽名，並於三日內(含簽名當天)找宿舍幹部檢查房間。

2. 凡退宿學生必須還清所借公物與鑰匙，遺失或損壞公物須依宿舍管理辦法規定賠償，全額交至宿舍幹部處。

3. 物品損壞自行請人於遷出前完成維修，如不便可委請宿舍幹部代送修（照價賠償），其全部費用由當事人負責，絕無異議。

4. 未依規定辦理者，送交學務處予以處分。

	大同大學學生宿舍遷出(離舍)申請表

申請日期：     年    月    日

	系所
	
	□女
	學號
	
	姓名
	

	
	
	□男
	
	
	
	

	寢室
	□新德惠    房

□舊德惠    房
	聯絡

手機
	
	離舍
原因
	

	舍監
老師
	
	宿舍
秘書
	
	宿舍
總導師
	   年  月  日


★宿舍總導師簽名後，請找住宿樓層幹部依下列檢查表檢查

	學生宿舍學生遷出(離舍)住宿樓層幹部檢查表

	請宿舍幹部以V註記：

遺失部分：

□門鑰匙(50元)   □防煙袋(50元)   

損壞部分：

· 延長線(500元)  □檯燈(1000元)  □IP分享器(1000元)  

□冷氣搖控器(1000元)   □手電筒(100元)   □椅子(1000元)  

□書桌    □衣櫃     □書架    

	宿舍幹部註記：

□無遺失損壞情形 □尚未完成賠償事宜 □已完成賠償＄              元

□其他：

檢查幹部簽名：                          日期：    年      月      日

(男、女)宿舍長簽名：                    日期：    年      月      日

保證金退□新台幣1000元   □新台幣             元


★檢查幹部檢查無誤並簽名後，本申請單交由(男、女)宿舍長領取保證金並妥為保管，以便將來核對。

附件二

	學生宿舍更換寢室申請表    申請日期：  年   月   日

	申請人
姓名
	系所
	學號
	申請人
原寢室
	申請調至
新寢室

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申請理由：

	原寢室
樓層樓長
	
	預調換
寢室樓長
	

	副宿舍長
	
	(男、女)
宿舍長
	

	原寢室
舍監老師
	
	預調換
寢室舍監老師
	

	宿舍秘書
	
	宿舍總導師
	

	申請說明：
一、互調寢室同學可使用同一張。

二、申請理由務必填寫。

三、男同學找男宿舍長，女同學找女宿舍長。

四、申請流程：樓長→副宿舍長→(男、女)宿舍長→舍監老師→宿舍秘書→宿舍總導師

五、未依申請規定私自更換寢室，扣八點。


附件三
大同大學學生宿舍幹部組織及職掌

1． 宿舍長 ：

1． 接受宿舍總導師、舍監老師之指導，維持全宿舍整潔、秩序與安全。

2． 轉達或主動宣佈規定事項。

3． 協調宿舍總導師、舍監老師處理有關學生偶發事件。

4． 綜合樓、室長及學生意見，提供建議。

5． 發現影響安全及可疑來路不明份子之查詢與報告。

6． 宿舍之區長以上幹部及室長幹部會議，並任主席。（每學期第十二週召開）

7． 學生違反規定事件之反應與處理。

8． 各樓勤務之協調與安排。

9． 隨時檢查各樓層是否按規定事項確定施行。

2． 男女副宿舍長：

1． 協助宿舍長完成任務。

2． 女副宿舍長並任女生宿舍長，執行宿舍長職務。

3． 男副宿舍長並任福利委員會之總負責人。

4． 督促各幹部執行各項工作，並考核其成績以為獎勵之依據。
參．樓長：

  一．接受宿舍總導師、舍監老師之指導，維持全宿舍整潔、秩序與安全。
二．轉達或主動宣佈規定事項。
三．協調舍監老師處理有關學生意見，提供建議。
四．協調安排學生勤務分配與派遣事務。
五．發現影響安全及可疑來路不明份子之查詢與報告。
六．負責協助內務檢查。
七．水電管制及公用物品之維護。
八．學生違反宿舍規定事件之反應與處理。

肆．室長：（由學生擔任）

  一．寢室秩序安全之維護及勤務分配。
  二．督導寢室內務之整理及清潔與秩序。
  三．協助內務檢查。
  四．報告及協助偶發事件之處理。
  五．夜未歸宿同學之清查與報告。

  六．病患同學之照顧。

  七．室內公物及門鎖匙領發、保管與繳回。

  八．轉達各項規定。

  九．發現影響安全及可疑來路不明份子之查詢與報告。

  十．對室內同學負照顧、勸導、糾正及不良行為之檢舉責任。

伍．宿舍長、副宿舍長、區長、室長能善盡職守，勸導同學防止事件發生有績效者，學期結束簽請獎勵。若明知同學違規而不勸導報告或檢舉者，受連帶處份，本人違規者加重議處。

陸．宿舍應定期召開幹部會議，以商討宿舍有關問題，各級宿舍幹部會議召開時，
應邀請宿舍總導師、舍監老師列席。全宿舍幹部聯席會（區長以上幹部
參加）由宿舍長為召集人並任主席，宿舍大會（全體同學參加）應邀請學務

長、宿舍總導師、舍監老師列席。

柒．宿舍幹部會議所需經費，由宿舍總導師依實際狀況簽請核定。

捌．組織表

                 學 務 長

  

                 宿舍總導師


                 舍監老師


                 男宿舍長


	


男副宿舍長                           女副宿舍長




新德惠大樓





德惠大樓





德惠大樓





十樓Ａ、Ｂ樓長








九樓Ａ、Ｂ樓長








十樓Ａ、Ｂ樓長








九樓Ａ、Ｂ樓長








八樓Ａ、Ｂ樓長








七樓Ａ、Ｂ樓長








六樓Ａ、Ｂ樓長








五樓樓長








 室長





三樓樓長





四樓樓長
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