CRAFRE TR

“E111&87 1p

1. 45 ¥ Sirsidynix Symphony workflows
2. ﬁs?l » R B A

RS Lib=C

Sy

W-A1601-109



M-

A=

W 7

BRI,

@ 2016 Sirsi Corporation, All rights reserved,

Use, duplication, or disclosure by the U5, Sovernment is subject to restrictions

as set forth in sub-paragraph (c)(110ii) of the Rights in Technical ata and
Computer Software clause in DFAR 252, 227-7013, Rights for non-Do0 .5,
Gowvernment Departments and Agencies are as setforth in FAR 52,227-19(c)(1,2).
WorkFlows is a registered trademark of Sirsi Corporation,

AR A 1
(IR TR

SHEBY AR
¢, (F-

3
A1601-105) ~ "z 4

BE ] > |- g

W-A1601-109



<L F R T U

WE| SirsiDynix Syrmphony WorkFlows

fBE WeE EEW REM &E IE RS

3. FHFLEFT L KA IALTFER S @ i AL LR £ 4
ﬁpﬂ’l\“}m"%‘ﬁﬁiﬂﬁ J’f'/\’ F.ﬁg‘—lﬁo
AEE T RN e RSN HE AR R RERERET e AR
#'4 Pk 0. 3. 10&&;1* 2 o

“J
w
£

5 ﬁﬁ\ﬂ?—]" I""l"—%('gr‘ﬂi/ *%*' EJ%I)\'E/A’\ 3‘%{{4.\’— %%ﬁa) 'Q ﬁ‘,ﬂ?"
rﬁ?@ °

6. 3 mE W2 FH P ART -

SGL LT L EREE P AT LT S E

®
g

e

/’°~ﬁ%"ﬂf TR AR AT AES ﬁﬂ »

Tl BRETIFEERKRLLETS
7.2 FEBRHEETS L2 P Fh 1R 25 BFAR AR

W-A1601-109



13

< ERE T

-

8. MEFHBEHEMp yRZH T S KfFFpLeu A2 F48 "THE T
BRAE | (F-ALG0I-110) -~ Frpt A=A HFEE RL A 2 P 0GR

@y

9. 24 DVD H R : FURIER AL o 4 L3k MMERFEER o
wid T R (F-AL601-123) -

W-A1601-109



R FREF

*‘ﬂ)’:
=
&

1. hseBE v gEaiafmst:
(1) #2383 mgfra-F arzble
(2) B Al © BEFRL R E

(F1-2) » Bfedd 3%
£

 BEGRE S

wi SirsiDynix Symphony WorkFlows

BR Al BRI T TR R I EEW) M) 8

2

Qe ) 1-7

'y ERERETIH

@ F

© e iR

B B EHSEIRE

B

W R ' REEE

@ BRI W Ak

| 3 2 s3IEH

& B & SFAERE
B A R
@ AREEER

2. REFH LT AFEB  FUFEDD F A G L n LghalicE ¥ 2
TRBAR > A A ie- B DVD 5 > 23RS F 0 F AR
Rtk pRaf 5 2 6 F TP P PR -

LR ER
F AR AR T ﬁ;*] LT IHIEREE F —'F'? EE o mIERS R ﬁsal N & I A A ]
%ﬁ%%%ﬁﬁ?%{ééﬁéﬁﬂ%o

W-A1601-109



R AERE TR

.ﬁ%_

1. fllévs:{w|,ﬁ3£|—>|’# ):-|_>|%F|’7‘r + o % 4,)_'_>|§'%;§%};

TR AL SR -

WE| SirsiDynix Symphony WaorkFlows

fEx e AElW) REM &E I8 JRS

X &8

A, 555=

Wy RimEms
@ AFmE

D BiEER

&8 a—EASE..
Ex itz

) RS =E..
i wHeERR
A

& TN

f AR

2. BEFPF PARALTLFIETR RN AP I REFFYREL o
vg B4 Hp BJT
T AR A AR F R TR s et (F-AL601-112)

W-A1601-109



R AERE TR

& e A7 B

B | > R E] o [ o (RS R RS R
TEARE T TEEr 2 Fa(b) 0 H AR AR R

| SirsiDynix Symphony WarkFlows

85 W EHEW REM mE IR 3

ESHE

CIERIEEAER: )

TERTIREA TR

BETIRE: {3 REE:
&ERiEE foRAER: | 3R
i e

ERTE: S HER/ ATER

TERIRRE {3k

=k RS RE = IR

W-A1601-109



LR g TR

WA B gk RIS & 2404 ) (F-A1601-127) s r;%—%‘,‘*‘]%‘wk % e b
(F-A1601-107) > B[ il |>|- 4 17 Flo{d A7) 0 8 ~ 3 & 8 R3L1s o 0 /3

At FREAD L HEWE W R LA 2RT[LAEE(Q)

RFE
& B

4R REEE: RIESEN:
R F4gR: BER:

EF AR AR I

gg;

e
ERERE:

Rt IRE TR
AT IRE: o BREE:

RERiEET fTEREREL: | ()18

W-A1601-109



R FREF

*‘ﬂ)’:
=
&

=
MIMEE By E72 r By

2. M FAMBELS > MANHEATHECET AFANE T FE)

Y EF T IEE

Nedod KR T e B TG L s T R R AT

Wi SirsiDynix Symphony WorkFlows

x= R EgWw) REM =x IE Hed

BEEd

ZiE: B

BER. RHLE  EEHED
AFER: S

BiERTEE:

BEAS

feRIEeEE: )

HEAs
s A i

OFESE MEESHHIIEGE

W-A1601-109



ATHEIE X & &;—|—>’ ﬁ%l T REGAE (VL BAL R E A T AEL)

2. HTFART TS (B@r 2 Fab), o

3. BARREARY g RN R IER L

e e A ST
o MR A S T
W ETEaEH

EEE
Gl

R

EHEL A 3

R

TERE: & YL &
Eip/aE BRI
ER: OB E BFEEEY @ BE

]

O usfiEE ® Mgz O E2fEE

u

gE: OFEH @ FH

O &S —

wemE \bemE | #e || 2 oAF
" : B (o)
ashw JER@ | Bl || B

W-A1601-109
10



	借書
	1. 先核對讀者證件，確認讀者本人(必須持本人證件)。
	※掃描證件號碼後，若系統未出現讀者資料，請讀者依身分填寫申請表格，有三種表格：「借書證申請表」(F-A1601-104) 、「校友借書申請」(F-A1601-105)、「讀者基本資料」(F-A1601-111)，填完後由管理員建檔。
	2. 點選 流通 → 一般作業 → 借出 ，開啟借出子視窗
	3. 若讀者紀錄存在，檢查系統是否因違規紀錄而遭系統凍結借書權利，若有逾期狀況，必須先繳清罰款，才可續借。
	4. 讀者若有借閱冊數已滿或罰款未繳的狀況，則暫停借閱權利，如讀者主張資料有誤依5.3.10爭議處理。
	5. 掃描證件條碼(如無法掃描則輸入身分證字號或學號)，如查無此人，可用姓名查詢。
	6. 所有借書輸入完畢後，請關閉借出視窗。
	※注意事項：若無法輸入時，請檢查電腦是否為英文輸入
	借書
	※注意事項：若無法輸入時，請檢查電腦是否為英文輸入
	若電腦無此書，則將書交給編目館員建檔
	7. 教授指定參考書借閱
	7.1  借閱者可至櫃檯借閱教授指定參考書
	7.2  讀者借閱指定參考書，限時為2小時，每逾1小時罰2元，值班人員應提       醒讀者注意借閱規定。
	8. 借閱者應憑證親自辦理借書手續，教師若委託他人辦理，需填寫「圖書資料借閱委託書」(F-A1601-110) ，並附上委託人證書證及被委託人之身分證件方得辦理。
	9. 公播版DVD借閱：因版權問題不外借，如有上課、團體活動需要填寫 「公播版非書資料借閱單」(F-A1601-123)。
	還書
	1. 系統還書作業分為兩種方式：
	（1） 櫃台還書：點選流通→一般作業→歸還（圖1-2），開啟還書子視窗
	（2） 還書箱還書：點選流通→特殊作業→還書箱（圖2-2），開啟還書子視窗
	2. 接著掃描書籍條碼，若是歸還DVD，首先必須先確認裡面光碟的數量，並且確定沒破損，才能進一步掃描DVD條碼，完成歸還手續，若完成歸還手續後，應提醒讀者其他書籍到期日時間。
	※注意事項：
	若系統未顯示輸入書籍條碼及讀者證號，無條碼則輸入學號或身分證字號，無
	法輸入時請檢查電腦是否為英文輸入法。
	逾期還書
	1.  點選流通→用戶→顯示用戶紀錄→讀者證號看罰款金額與借出狀況。
	2.  還書時，須注意是否為預約書籍，如為預約書籍請註明並放置預約架上。
	※讀者繳逾期罰款：
	可由櫃檯人員代收，櫃檯人員需登記「櫃檯現金紀錄表」(F-A1601-112)
	銷帳程序
	點選 流通 → 一般作業 → 付款 →在 借閱證號碼 後方輸入讀者借閱號碼→按下子視窗下方「取得用戶資訊(b)」，並於付款類型處按取消
	減免程序
	櫃檯人員需依「服務時數減免紀錄表」(F-A1601-127)或「讀者罰款減免紀錄」(F-A1601-107) ，點選流通→一般作業→付款，輸入讀者借閱證號後，於付款類型後方選擇減免，並於付款額後方輸入減免金額，並按下支付帳單(o)
	續借
	1.未逾期：流通→用戶續借→借閱證號碼，勾選需續借的書籍後，
	按下續借選定的館藏
	※到館續借的勾選不用取消
	2. 逾期：需先辦還書手續，繳清罰款才可續借(若有人預約則不可續借)
	※如有讀者說明電腦的逾期資料有誤十，請立即通知值班館員處理
	預約
	1. 流通→預約→新增預約紀錄→輸入借閱證號碼(限書籍被外借狀態才可預約)
	2. 按下子視窗下方「取得用戶資訊(b)」，
	3. 在館藏條碼中輸入須預約的書籍條碼後
	4.  按下取得館藏資訊。

