大同大學教學助理實施要點

民國101年12月27日行政會議通過
1、 本校為提升教師教學品質及減輕教師之教學負擔，增進學生學習互動與成效，訂定大同大學教學助理實施要點(以下簡稱本要點)。
2、 本要點所稱「教學助理」，係指本校在學學生協助教師進行教學相關活動，包括分組實驗、批改作業、習題演算與講解、輔助授課教師進行補救教學、協助教材上網及數位化等之工作。

3、 教學助理任用資格：
本校在學之學士班修課績優生（大三、大四）或碩、博士班研究生得擔任之，因教學需要必須聘用大學部學生擔任教學助理者，由任課老師提出申請，經教務長核可始得擔任之。
4、 教學助理依工作性質分以下三類： 
(1) 一般課程教學助理：

為各系所一般課程及全校性共同課程(通識、語言、物理、微積分)之助教，主要工作為配合課程批改作業之需要，分擔老師之教學負擔。其工作內容包括：協助教師準備上課資料、教材上網、批改作業或報告，課後與學生互動提供課業諮詢服務，以及其他相關教學輔助工作。

(2) 實驗課程教學助理：
主要工作為配合實驗課程之需要，在授課老師指導下，帶領修課同學進行分組實驗。其工作內容包括：協助教師準備上課資料預作課程實驗、實驗教材數位化及上網、協助學生操作實驗、督導實驗室安全、進行實驗相關之討論、協助批改實驗報告及評分、以及其他相關教學輔助工作。
(3) 課後輔導教學助理：
主要針對課程有學習困難者進行課業上的輔導，由授課教師提出申請，推薦已修過該課程、成績優良且能協助教學之校內研究生、大學部學生擔任，協助課業諮詢或輔導，主要內容包括面對面討論、習題演練等學生學習輔導教學相關活動。根據教師上課內容，帶領學生進行習題演算並釐清問題所在，提升學習興趣及成效。申請課後輔導課程須訂定並公告輔導時間，於指定地點提供學生課業諮詢，並填寫輔導紀錄，彙整至教務處。
5、 教學助理之申請與審核：
(1) 一般課程教學助理：

各系所課程之教學助理由授課教師提出申請，由系所遴選，並由教務處核定。
全校性共同課程由授課教師提出申請，由教學單位遴選，並由教務處核定。
(2) 實驗課程教學助理：

各系所實驗課程或全校性共同實驗課程的教學助理由課程負責教師提出申請，由教務處核定。

(3) 課後輔導教學助理：

課後輔導的教學助理由授課教師提出申請，其配置數額由學務處核定。

6、 學生欲擔任教學助理者應向教學單位提出申請。教學助理的審查與遴選由開課的教學單位負責，審核項目包括課程所需知識、教學軟體應用能力、網路大學的使用或教材數位化的能力、態度與服務熱忱，自行擇聘適當之教學助理。經系所或教學單位審核後，送教務處彙辦。

7、 每位教學助理至多可擔任2份教學助理工作，惟每月工作時數總和不可超過40小時。
8、 教學助理職能之提升與教育：
為協助教學助理瞭解工作內容，提升教學與輔導實務能力，教務處於學期中須不定期舉辦各種教學助理培訓活動或工作坊(包括教學方法、多媒體教材製作、網路大學、教學經驗分享、師生互動等)，教學助理每學期應至少參加工作坊一次。授課教師得自由參加，或依需要指定教學助理參加。

9、 教學助理之考核與獎助：
(1) 學校於期末對教學助理實施問卷調查，其結果提供授課教師參考，並轉交教學助理，同時作為獎勵或不續聘之依據。

(2) 教學助理應協助教師教材上網，以增進學生課後學習的興趣與教學成效。
(3) 每學期結束後，根據期末教學助理意見調查、教材上網、學生上課程網路大學情形、參加教學助理工作坊次數等，評估受補助課程教學助理實施成效，以作為未來獎勵或淘汰之參考。

10、 本要點所需之經費：
(1) 一般課程教學助理經費由研究生獎助學金或教育部獎補助款支付。

(2) 全校性共同課程及實驗課程教學助理由教務處編列經費，本校學雜費獎助學金或教育部獎補助款支付。

(3) 課後輔導教學助理由學務處編列經費支付。

(4) 研習及其他活動業務費(含工讀費)由教務處編列經費支付。
11、 本要點如有未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。
12、 本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。
