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1. 目的： 

訂定本校學士班學生申請轉系作業程序及規範。 

 

2. 範圍： 

凡本校學士班學生均適用之。 

 

3. 定義： 

無。 

 

4. 權責： 

4.1.註冊組。 

4.2.轉出及轉入之各系主任、導師。 

 

5. 內容：如附圖學生轉系作業程序流程 

5.1.轉系(組)審查依據本校學則及轉系(組)辦法之規定，審查學生轉系(組)事宜。 

5.2.本校辦理轉系(組)以一次為限，應以轉入系(組)原核定新生名額為原則。 

5.3.本校各學系在學學生，修業滿一學年以上者，得轉系或同系轉組。若學系另有規

定，從其規定。 

5.4.學生在休學期間內無論具備任何理由，均不准轉系。 

5.5.轉系學生對於轉入學系一年級應修未修之課程需先行補足，並須修滿轉入學系所

規定之課程始得畢業。 

5.6.學生申請轉系(組)，應於公告截止日期前填具申請書(如學生未滿 20 歲，須附家

長同意書)向註冊組提出申請，經原屬導師、系主任簽章後交回註冊組，由註冊

組送至擬轉入系主任審查後送回註冊組。 

5.7.各系得依申請轉系者成績擇優核准，或自行訂定轉系生甄選規定，甄試方式含筆

試科目者，考試科目及日期均由轉入學系規定之。 

5.8.註冊組彚整所有系(組)學生申請書及歷年成績，繕造申請名冊呈核教務長及校長

決定。 

 

6. 控制重點： 

6.1. 轉系所作業方式及時程應依本校公告時間辦理。 

6.2. 確認申請轉系學生符合申請資格。 

6.3. 各系得自行訂定轉系生甄選規定，並事先公告週知。 

6.4. 申請轉系以一次為限，其經核准轉系者，不得請求再轉他系，或回復原系就讀。 
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7. 相關文件： 

大同大學學則(W-A1102-001)。 

大同大學學生轉系辦法(W-A1102-010)。 

 

8. 使用表單： 

大同大學學生轉系申請書(F-A1102-008)。
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附圖：學生轉系作業程序圖 
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