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1 目的： 

制訂外國學生入學資格及程序。 

 

2 範圍： 

全校。 

 

3 定義: 

無 

 

4 權責： 

教務處 

 

5 內容： 

5.1  外國學生，指未具僑生身分，且不具中華民國國籍，依本辦法申請來華留學之外

國學生。具中華民國國籍及外國國籍之雙重國籍者，自內政部許可喪失中華民國

國籍之日起八年內，不得依本校外國學生入學辦法申請入學。 

5.2  外國學生申請來華留學，於完成申請就學學校學程後，如繼續在華升學，其入學

方式與我國內一般學生相同。 

5.3 本校各系所招收外國學生名額，以該學年度教育部核定招生名額之百分之十為上

限，並應納入學校可發展總量規模內計算。 

5.4 申請入學本校之外國學生，應於每年四月三十日以前檢附下列文件向本校教務處

申請，經審查合格者，發給入學許可。註冊時，應檢附已於國外投保自入境當日

起至少四個月效期之醫療及傷害保險或全民健康保險證明文件。  

5.4.1 入學申請表（向本校招生組函索）。 

5.4.2 最高學歷之外國學校畢業證書影本，並附該證書中文或英文翻譯本，及該

學程之全部成績英譯本。 

5.4.3 推薦書二份。 

5.4.4 健康證明書（包括人類免疫缺乏病毒有關檢查）。 

5.4.5 中文或英文留學計畫書。 

5.4.6 財力證明書（具備足夠在華就學之財力）。 
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5.5 外國學生之入學申請，由教務單位受理並就申請表件是否齊全進行初審；初審合

格者，彙整送交各系(所)複審；各系(所)應依其訂定之入學標準，在規定名額內，

確定錄取名冊並送交教務單位彙整列冊呈報教務長核准後發給入學通知。 

5.6 外國學生已在台完成學士以上學位，繼續申請入學碩士以上學程者，得檢具我國

各校院畢業證書及歷年成績證明文件，依前條規定申請入學，不受前條第二款規

定之限制。外國學生在我國就讀國外僑民學校或我國高級中等學校附設之雙語部

（班）畢業者，得持該等學校畢業證書及歷年成績證明文件，依前條規定申請入

學。 

5.7 外國學生不得申請就讀本校所辦理回流教育之進修學士班、碩士在職專班及其他

僅於夜間、例假日授課之班別。但外國學生已在台領有外僑居留證、永久居留證

或其就讀之班別屬經教育部專案核准之國際性課程者，不在此限。 

5.8 入學本校之外國學生到校時，未逾該學年第一學期三分之一課程者，於當學期入

學；已逾該學年第一學期三分之一課程者，經所屬系（所）主管同意者，得於第

二學期註冊入學。 

5.9 本校得參照外國學生入學標準，在不影響正常教學情況下，得與外國學校簽訂學

術合作協議，招生外國交換生；並得依照外國學生入學規定酌收外國人士為選讀

生。 

5.10 外國學生因中國語文程度欠佳，無法隨班聽課者得申請休學；其休學、復學依本

校學則規定辦理。 

5.11 外國學生申請為選讀生，依規定選修課程經考試及格者，得由本校核發學分證明。 

5.12 外國學生申請案件之核辦，由教務處負責，平時生活與學業之輔導考核及聯繫等

有關事項，由僑生輔導室負責。辦理外國學生輔導事宜，得向教育部申請補助。 

5.13 凡經各大專校院退學者，不得再依本辦法申請入學，如違反此規定並經查證屬實

者，撤銷其所獲准入學資格或開除學籍。 

5.14 外國學生申請轉學至本校，比照一般生相關規定辦理。 

 

6 控制重點： 

6.1 外國學生申請本校入校，其資格是否符合規定。 

6.2 外國學生申請入學本校就學，於規定期間，是否檢附規定文件申請。 

6.3 本校招生外國學生，其招收名額是否符合規定。 

6.4 外國學生申請入學，是否查明非為國內大專院校退學之學生。 

6.5 本校外國學生入學申請是否依規定審查，各系複審後呈報教務長，核准後發給入

學許可。 
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7 相關文件： 

大同大學外國學生入學辦法（W-A1102-006） 

 

8 使用表單：無 
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責任單

位 

作   業   流   程 辦法規範 

表單 

 

 

 

招生組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

外國學生於 4/30 日繳交本校「外國學生入

學辦法」第五條中所列文件至本校教務處 

外國學生入學流程: 

 

教務處

初審 

系（所）審查意見回

覆教務處 

教務長核准後發給

入學許可 

mail 通知申請

者審查結果 

通過 

通過 

不通過 

不通過 

彙整送

系（所）

複  審 
 


