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1. 目的： 

為使有意願進駐育成中心之企業，瞭解申請進駐育成中心之流程，並方便育成

中心同仁進行相關管理與協助。 

 

2. 範圍： 

欲申請進駐育成中心之企業、育成中心同仁。 

 

3. 定義： 

無。 

 

4. 權責： 

4.1. 創新育成中心：協助企業提出進駐審查並辦理進駐審核、進駐廠商輔導 

4.2. 廠商：提出進駐申請  

 

5. 內容： 

 

5.1. 本校為促進整體學校發展及強化與產業連結，提昇國家總體競爭力，訂定『大同

大學創新育成中心設置辦法』，設置創新育成中心。 

5.2. 為使進駐之企業順利發展茁壯，依「大同大學創新育成中心設置辦法」制定「大

同大學創新育成中心營運管理辦法」。規範對進駐廠商之輔導、管理及考核事

項，律定廠商於進駐期間之權利與義務等事宜。 

5.3. 訂定「大同大學創新育成中心進駐與遷離辦法」及「大同大學院系所提供空間培

育企業獎勵辦法」，進駐程序如附圖(一) 企業進駐作業流程圖。 

5.4. 育成中心依「大同大學創新育成中心先期洽談作業規範」與申請進駐廠商先期洽

談。 

5.5. 廠商提出進駐申請，進駐之申請文件: 

5.5.1. 大同大學「創新育成中心進駐申請書」 

5.5.2. 公司設立登記資料或預查名稱表影本。 

5.5.3. 中小企業申請進駐營運計畫書 

5.5.4. 同意審查聲明書 

5.5.5. 與大同大學教職員簽訂之合作備忘錄 

5.5.6. 創新育成中心為評估申請案，得要求申請人提供其他補充說明文件。   

5.5.7. 進駐審查費：新台幣伍仟元整 

5.6. 育成中心書面審查 

5.7. 育成中心依「大同大學創新育成中心進駐審查作業規範」召開審查會審查。 

5.8. 育成中心依「大同大學創新育成中心營運輔導簽約作業規範」完成簽約。 

5.9. 廠商進駐 

5.9.1. 進駐廠商培育室使用依「大同大學創新育成中心培育室管理辦法」。 
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5.9.2. 育成中心依「大同大學創新育成中心廠商輔導及管理辦法」及「大同大學創 

新育成中心輔導作業規範」進行進駐廠商輔導服務。 

5.9.3. 填寫「大同大學創新育成中心進駐廠商識別證申請表」完成識別證申請。 

5.9.4. 廠商進駐期間如有資訊產品出入北設工大樓需填寫「大同大學創新育成中心   

資訊設備通行卡」或「大同大學創新育成中心進駐廠商物品搬出聯絡單」。 

5.9.5. 廠商進駐期間如有服務需求填寫「大同大學創新育成中心進駐廠商服務需求 

表」。 

5.9.6. 輔導老師、顧問於廠商進駐期間進行輔導諮詢，填寫「大同大學創新育成中 

心顧問諮詢記錄表」。 

5.9.7. 進駐培育期滿，廠商尚有育成輔導需求，依「大同大學創新育成中心延長進 

駐作業規範」提出延駐申請。 

 

6. 控制重點： 

6.1. 進駐廠商之申請文件是否均完整齊備。 

6.2. 進駐廠商是否有進行進駐審查程序。 

 

7. 相關文件： 

大同大學創新育成中心設置辦法              （W-A1410-001） 

大同大學創新育成中心營運管理辦法          （W-A1410-002） 

大同大學創新育成中心進駐與遷離辦法        （W-A1410-003） 

大同大學創新育成中心先期洽談作業規範      （W-A1410-004） 

大同大學創新育成中心進駐審查作業規範      （W-A1410-005） 

大同大學創新育成中心營運輔導簽約作業規範  （W-A1410-006） 

大同大學創新育成中心培育室使用管理辦法    （W-A1410-007） 

大同大學創新育成中心廠商管理輔導辦法      （W-A1410-008） 

大同大學創新育成中心輔導作業規範          （W-A1410-009） 

大同大學創新育成中心延長進駐作業規範      （W-A1410-010） 

大同大學院系所提供空間培育企業獎勵辦法      （W-A1410-011） 

 

8. 使用表單： 

大同大學創新育成中心先期洽談表             （F-A1410-001） 

大同大學創新育成中心企業同意審查聲明書      （F-A1410-002） 

大同大學創新育成中心企業進駐申請書         （F-A1410-003） 

大同大學創新育成中心企業申請進駐營運計畫書  （F-A1410-004） 

大同大學創新育成中心企業與教職員合作備忘錄  （F-A1410-005） 

大同大學創新育成中心進駐審查意見表         （F-A1410-006） 

大同大學創新育成中心營運輔導合約書         （F-A1410-007） 

大同大學創新育成中心進駐廠商識別證申請表   （F-A1410-008） 

大同大學創新育成中心資訊設備通行卡         （F-A1410-009） 

大同大學創新育成中心進駐廠商物品搬出聯絡單 （F-A1410-010） 

大同大學創新育成中心進駐廠商服務需求表     （F-A1410-011） 
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大同大學創新育成中心顧問諮詢記錄表         （F-A1410-012） 

大同大學創新育成中心培育結案報告書          （F-A1410-013） 

大同大學創新育成中心進駐廠商畢業/離駐申請表 （F-A1410-014） 

大同大學創新育成中心進駐廠商延長進駐申請書 （F-A1410-015） 

大同大學創新育成中心進駐企業培育履歷表      （F-A1410-016） 

大同大學創新育成中心進駐廠商延長進駐審查表 （F-A1410-017） 
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附圖(一)：廠商進駐作業流程圖               

責任單位    作   業   流   程                相關文件           表單 

創新育成 

中心與廠商 

       

 

 


