[image: image2.jpg]


                                                                                                                                                                        P-A1304-001校園環境清潔管理程序V3            
[image: image1.jpg]


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          P-A1304-001校園環境清潔管理程序V3

	文件類別
	程序書
	文件編號
	P-A1304-001
	版次3

	文件名稱
	校園環境清潔管理程序
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	1. 目的：
為落實校園環境清潔之管理並遵行政府政策，擬妥資源回收及分類實施辦法事宜，爰制訂本程序。
2. 範圍：
全校區。
3. 定義：
無。

4. 權責：
總務處修繕組。

5. 內容：
5.1環境清潔： 

5.1.1 校內各大樓皆設置專職清潔人員1~2名，工讀同學5~8名，承辦人依「大同大學環境清潔自主檢查表」(F-A1304-004)，以定期或不定期方式，巡視檢查校內各大樓，以提升環境清潔素質。
5.1.2 以上校內各大樓不包含宿舍，宿舍為學務處管理。
5.2資源回收點設立地點、分類及標示：

5.2.1 總務處修繕組依「大同大學校園廢棄物分類資源回收辦法」(W-A1304-002)處理校內可回收資源。

5.2.2 校內各樓層及宿舍皆設置一般垃圾、資源回收點（附件一）。

5.2.3 資源回收點設置7種資源回收桶:廢紙類(黃色標示)、玻璃類(白色標示)、塑膠寶特瓶類(藍色標示)、鋁鐵罐類(灰色標示)、鋁箔包類(綠色標示)、廢電池類(紅色標示)、廚餘(黑色標示)等。

5.3集中貯存場設立地點、分類及標示:

       5.3.1 校內設立4處集中貯存場，分別為資源回收屋(電機大樓旁)、廢棄物貯存場(籃球場旁)、經營餐廳及總務處。

       5.3.2 資源回收屋存放廢紙類。

5.3.3 廢棄物貯存場設置有類別標示之子車，分別存放一般垃圾、紙餐盒類、玻璃類、塑膠寶特瓶類、鋁鐵罐類、鋁箔包類。

       5.3.4 餐廳設置有類別標示之廚餘集中貯存桶。

       5.3.5 總務處設置有類別標示之廢日光燈管、廢電池集中貯存桶 。

       5.3.6 可回收資源物每日由清潔人員從資源回收點收集紙類運送到資源回收屋。鋁鐵罐、塑膠類(含寶特瓶)、鋁箔包及玻璃瓶，則運送到廢棄物貯存場分類貯存。廢電池則運送到總務處貯存桶貯存。

       5.3.7 集中可回收資源物，每日下午再由回收機構運送到資源處理廠。
5.4附件一：校園資源回收桶擺放位置
大    樓

紙餐盒

廢紙類

(四方型)

玻璃瓶(BK-029)
塑膠類(含寶特瓶)

鋁鐵罐

鋁箔包

廢電池

(BK-047D)

廚餘

(BK-091E)

合計

經營2樓

★

★

★

★

★

★

6

經營3樓

★

★

★

★

★

5

經營4樓

★

★

★

★

★

5

經營5樓

★

★

★

★

★

5

實驗1樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

實驗2樓

★

★

★

★

★

5

實驗3樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

實驗4樓

★

★

★

★

★

5

實驗5樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

實驗6樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

實驗7樓

★

★

★

★

★

★

★

7

實驗8樓

★

★

★

★

★

5

室內運動場

★

★

★

3

電機1樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

電機2樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

電機3樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

電機5樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

電機5樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

電機6樓

★

★

★

★

★

★

★

7

電機7樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

電機8樓

★

★

★

★

★

★

★

7

電機 B1樓

★

★

★

★

★

★

★

7

尚志 1樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

尚志2樓東側

(原有木質回收箱)

★

★

★

★

4

尚志4樓東側

★

★

★

★

★

★

★

★

8

尚志5樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

尚志6樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

尚志7樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

尚志8樓

★★

★★

★★

★★

★★

★★

★★

★★

16

尚志9樓

★

★

★

★

★

5

新德惠1樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠2樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠3樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠4樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠5樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠6樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠7樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

新德惠8樓

★

★

★

★

★

★

★

★

8

教育館1樓

★★

★★

★★

★★

★★

★★

★★

★★

16

教育館B1樓

★★

★★

★★

★★

★★

★★

★★

14

教育館B2樓

★★

★★

★★

★★

★★

★★

★★

14

總    計

37

42

41

45

45

44

29

37

320

6. 相關文件：
大同大學校園廢棄物分類資源回收辦法（W-A1304-002）

7. 使用表單：
大同大學環境清潔自主檢查表(F-A1304-004)
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