
 P-A1202-004 獎助學金管理作業程序_V5.doc 

文件類別 程序書 文件編號 P-A1202-004 版次 4 

文件名稱 獎助學金管理作業程序 

制定單位 學生事務處 課外活動組 

版次 發行日期 修訂內容摘要 核准 

1 97.02.20 獎助學金管理作業程序 新訂  

2 97.10.30 刪除原 5.1.1.2 由承辦單位收集資訊製作校內

外獎助學金申請書總覽表（F-A1202-005） 

修正 6. 相關文件 

修正 7. 使用表單 

修正流程圖中作業辦法及表單說明 

 

3 99.11.03 增訂 6 控制重點  

4 106.08.14 修訂 7 相關文件、8 使用表單及流程圖  

5 113.3.21 1. 修訂 5.1.1.2、5.1.2.5、5.1.3.3、5.3.3 

2. 修訂控制重點 6.3 辦法名稱 

3. 修正 7.相關文件名稱 

4. 更新 8.使用表單 

5. 修正獎助學金流程圖 

 

6    

7    

8    

核准 審查 起草 

   

 



 P-A1202-004 獎助學金管理作業程序_V5.doc 

1 

1. 目的： 

規範獎助學金的標準作業程序。 

 

2. 範圍： 

本校學生均適用。 

 

3. 定義： 

無。 

 

4. 權責： 

課外活動組。 

 

5. 內容： 

5.1 校外獎助學金  

5.1.1 一般獎助學金 

5.1.1.1 開學後公告受理申請。 

5.1.1.2 學生依需求自行下載表格申請。 

5.1.1.3 填寫後繳交書面資料到課外組，由承辦人於申請期限內發文予提供之

獎助學金單位。 

5.1.1.4 公告獲獎名單。 

5.1.2 校友捐贈獎助學金-孳息 

5.1.2.1 公告前先確認校友捐贈獎學金之利息是否可發放。 

5.1.2.2 公告申請時間、申辦流程。 

5.1.2.3 學生上網申請、繳交應繳資料。 

5.1.2.4 承辦人於收件截止後，彙整所有申請文件，依照各項獎助學金辦法及

核准名額，做初步之審核，再交至獎助學金審查會議進行審查。 

5.1.2.5 由課外組造冊請款，並公告獲獎名單。 

5.1.3 校友捐贈獎助學金-不孳息 

5.1.3.1 由各系或各單位公告申請。  

5.1.3.2 承辦人員彙整，審查委員會審查。   

5.1.3.3 由課外組造冊請款，並公告獲獎名單。 

5.2 校內獎助學金 

5.2.1 開學後公告受理申請。 

5.2.2 學生上網申請、繳交應繳資料。 

5.2.3 承辦人依各獎學金性質及名額，做初步之審查。 

5.2.4 由課外組造冊請款，公告獲獎名單。 

5.3 教育部研究生獎助學金 

5.3.1 調查各系的人數。 

5.3.2 分配各系可使用之總額。 
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5.3.3 每學期期末造印領清冊到課外組請款。 

5.4 作業流程圖詳附件一。 

 

6. 控制重點： 

6.1 校外獎學金：一般獎助學金及校友捐贈獎學金是否依各獎學金辦法辦理。 

6.2 校內獎學金是否依各項獎學金辦法辦理。 

6.3 教育部研究生獎助學金是否依「大同大學研究生獎助學金辦法」辦理。 

 

7. 相關文件： 

大同大學工讀助學金辦法（W-A1202-004） 

大同大學品學兼優獎學金實施要點 (W-A1202-005) 

大同大學校外競賽績優獎勵實施要點 (W-A1202-006)  

大同大學學生自治會及社團服務熱忱助學金實施要點 (W-A1202-007) 

 

8. 使用表單： 

大同大學品學兼優獎推薦表 (F-A1202-005) 

大同大學校外競賽績優獎勵申請表 (F-A1202-006) 

大同大學生自治會及社團服務熱忱助學金申請表 (F-A1202-007)
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附件一：獎助學金流程圖 
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