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1. 目的： 

為發揮本校研發功能，裨益國家教育與經濟發展，以及有效管理及推動產學合

作業務，特定此「大同大學產學合作案作業程序」。 

 

2. 範圍： 

本校教師與參與產學合作之廠商。 

 

3. 定義： 

    無。 

 

4. 權責： 

    產學合作案審核: 系所主任、院長以及研發長與研究推動組。 

    合約書用印：主任秘書、出納組。 

 

5. 內容： 

5.1. 產學合作機構擬委託本校進行產學合作計畫，雙方應簽訂書面契約，以校長為

立約代表人，計畫主持人副署並擔負該計畫執行之責任與義務。（各案簽約資

料依合作廠商規定處理，本校範本供參） 

5.2. 申請產學合作案之相關文件以及注意事項： 

5.2.1. 申請人應擬具合約書及計畫申請書(含經費明細表)至少一式三份。 

5.2.2. 合約書(或計畫書)中須註明計畫名稱、內容及時程、產學合作之標的

及交付項目。 

5.2.3. 如合作機構要求擔保其所授權之技術或其他事項未對他人構成侵權

者，應訂明如有侵權事項發生時，本校應負擔之賠償範圍。 

5.2.4. 產學合作之智慧財產或成果歸屬學校。但學校得約定將全部或一部歸

屬於合作機構或授權其使用。 

5.2.5. 合作計畫案均應編列行政管理費，合作機構規定者從其規定，如無規

定者為計畫總經費加列至少 15 %。 

5.2.6. 合約內違約處理內容，應明訂違約賠償上限金額，並不得超過合約簽

訂金額。 

5.2.7. 相關人員利益衝突迴避及保密。 

5.3. 申請用印時，申請人需至總務處出納組網頁下載並填寫「大同大學蓋用印信申

請單」(用印後申請單由總務處出納組留存) 

5.3.1. 依格式詳實填寫合作對象、計畫名稱及用印文件資料，一般計畫用印

種類請勾選校印(關防)。 

5.3.2. 若需申請領據請一併註明期別及金額。 

5.3.3. 依照總務處印信使用程序規定由計畫主持人、系所主管、一級主管簽
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章後送交研發處研究推動組。 

5.4. 研發處研究推動組收取待用印合約書及「大同大學蓋用印信申請單」，送單位

主管簽章後，由承辦人編號、蓋騎縫章。 

5.5. 研發長簽章後送主任秘書決行蓋用印信，如有申請領據者，由研發處研究推動

組承辦人填妥繳款人全名、事由(含計畫編號)、金額，e-mail至出納組承辦

人員信箱，並於合約用印完成同時領取領據。 

5.6. 合約書用印完畢後，由研發處留存一份，其餘歸還計畫主持人與廠商。同時研

發處會提供一份合約書影本給會計相關承辦人員，以利開立預控表及線上報帳

系統，待計畫經費匯入學校後，計畫主持人方可至會計室拿取預控表，並開始

進行報帳動作。 

5.7. 計畫如需變更、撤銷或移轉時，計畫主持人應依補助機構規定辦理；無特殊規

定者檢附「大同大學產學合作專題研究計畫變更申請表」及相關文件，送研發

處核准變更後執行。 

5.8. 計畫主持人執行計畫期間中途離職，除合作機構或合約另有規定外，應由學校

具函向合作機構報准後，指派接替人選，辦妥移交手續。若無適當人選時，應

中止計畫執行並函報補助機構，繳回未支用之款項。 

5.9. 計畫主持人應於計畫執行期限屆滿後，依合約規定辦理經費核銷暨所有結案事

宜。如有結餘款項，且廠商無規定，請依據「大同大學產學合作計畫結餘款核

銷準則」辦理。若未依相關規定結案致本校遭受損失時，計畫主持人應賠償之。 

5.10. 結案需繳交結案報告電子檔，寄給研發處研究推動組承辦人員即可。 

5.11. 為鼓勵教師參與產學合作，特訂定「大同大學教師研究發展績優獎勵辦法」，

完成計畫案之主持人可於結案日之下一年度參與此選拔，獲獎之主持人將獲表

揚，以茲鼓勵。 

5.12. 產學合作作業流程圖詳附件一。 

 

6. 控制重點： 

6.1. 產學合作是否簽訂書面契約。產學案薪資作業程序 

6.2. 產學合作計畫提列行政管理費是否符合標準。 

6.3. 合約內違約處理內容，是否有明訂違約賠償上限金額，且不超過合約簽訂金額。 

6.4. 計畫主持人是否有自行登錄「研究計劃資料管理系統」維護個人研發成果。 

 

7. 相關文件： 

大同大學產學合作辦法                     (W-A1401-001) 

大同大學教師研究發展績優獎勵辦法         (W-A1403-010) 

大同大學產學合作計畫結餘款核銷準則       (W-A1401-004) 

產學案薪資作業程序                       (P-A2400-007) 

出納業務程序                             (P-A1303-001) 

印信使用程序                             (P-A1303-002) 

 

8. 使用表單： 

大同大學產學合作計畫申請書               (F-A1401-001) 

http://tturule.ttu.edu.tw/rulelist/showcontent.php?rid=108
http://tturule.ttu.edu.tw/rulelist/showcontent.php?rid=108
http://tturule.ttu.edu.tw/rulelist/showcontent.php?rid=108
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大同大學產學合作合約書                   (F-A1401-003) 

大同大學產學合作專題研究計畫變更申請表   (F-A1401-012) 

大同大學蓋用印信申請單                   (F-A1303-001) 

大同大學產學合作結案報告                 (F-A1401-004) 

大同大學產學合作計畫結餘款核銷分配表     (F-A1401-005)

http://b009.ttu.edu.tw/ezfiles/45/1045/img/374/332711551.doc
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附件一：產學合作案作業流程圖： 
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