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一、 組織圖 

主任 

校級行政會議

企劃推廣組 教學行政組 

一、負責中心業務之推廣、行銷

二、推動中心與各機關團體各項計 
劃、活動、課程合作、標案 
三、支援專案課程管理等相關事項 

一、處理本中心行政、教學課程 

二、教室安排協調 

三、支援專案課程管理等相關事

項 

附註：

校級行政會議審議有關推廣教育開班及發展事宜。由教務長、研發長、總務長、 各學
院院長、相關系所及課務組、註冊組主任、推廣教育中心主任召開會議。 
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二、 單位與職掌 

1. 主任：

負責本校推廣教育事宜。 
綜理本中心之業務。 

2. 企劃推廣組：

負責中心業務之推廣、行銷。
推動中心與   各機關團體各項計劃、活動、課程
合作、標案。
支援專案課程管理等相關事項。 

3. 教學行政組：

處理本中心行政、教學課程。
教室安排協調。  
支援專案課程管理等相關事項。 
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工 作 內 容  承 辦 人 

分機號碼 

(一)制定中心政策與預算 
唐吉民 主任 

職 務 代 理 人 備 註 

(二)本中心年度發展計畫的設定及 
8255 

實施之全責 

(一)非學分班相關行政作業 

(二)中心與各機關團體合作案 

(三)臨時交辦事項 

賴嘉敏 呂怡青 

7561 7533 

(一)學分班相關行政作業 

(二)先修班相關行政作業 

(三)臨時交辦事項 

呂怡青 藍筑鈞 

7533 7534 

(一)政府專案課程標案 

(二)場地租借相關行政作業 

(三)中心運作相關行政作業 

(四)臨時交辦事項 

藍筑鈞 賴嘉敏 

7534 7561 
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